Compartimentul Financiar-Contabilitate

a) conduce evidenta financiar - contabila pentru intreaga activitate
desfasuratd de Institutia Prefectului prin intocmirea notelor contabile, a balantei
de verificare si a bilantului contabil,

b) conduce evidenta sintetica si analitica a conturilor din balanta
contabila;

C) intocmeste statele de salarii, ordinele de plata, actele de garantie ale
persoanelor ce detin gestiune;

d) inregistreaza si verifica deconturile de cheltuieli;

€) Intocmeste necesarul de credite si raportarea lunard a executiei
bugetare;

f) efectueaza deschiderea finantarii investitiilor;

g) intocmeste dari de seama trimestriale si raportul explicativ, care se
depun la Ministerul Afacerilor Interne, dari de seama statistice;

h) intocmeste semestrial lucrari cu datele informative privind fondul de
salarii s1 numarul de personal al institutiei, transmisa la Administratia Judeteana
a Finantelor Publice Dambovita;

1) intocmeste lucrari de incasari si plati prin casierie;

]) tine gestiunea materialelor, obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe;

K) procura materiale de intretinere, cu respectarea prevederilor legale in
materie;

[) raspunde de starea tehnica a parcului auto, executand revizii si
reparatii periodice;

m) intocmeste planul de dezvoltare al sistemului de control intern;

n) indeplineste atributii de constatare a contraventiilor si de aplicare a
sanctiunilor prevazute de art. 78 din Legea nr. 273/2006, privind finantele
publice locale;

0) organizeaza si efectuecaza inventarierea anuald a patrimoniului
institutiei prefectului;

p) examineaza proiectele bugetelor si situatiile financiare privind
executia bugetard ale serviciilor publice deconcentrate, transmise de catre
acestea in vederea emiterii avizului prefectului.

g) asigurd indeplinirea, in conditiile legii, a atributiilor ce revin
prefectului in domeniul organizarii si desfasurarii alegerilor locale, parlamentare
si prezidentiale, precum si a referendumului national ori local.



