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INTERNE Nr. 1049/07.02.2018
INSTITUTIA PREFECTULUI Exemplar Unic
JUDETUL DAMBOVITA

PLANUL DE MASURI
privind gestionarea deseurilor la nivelul
Institutiei Prefectului Judetul Dambovita

Prezentul plan de masuri este elaborat in conformitate cu prevederile procedurii
de sistem PS-03-DGL - Editia 2/PS nr. 13 IPJD - Editia 2 privind managementul
deseurilor in Institutia Prefectului Judetul Dambovita.

1. Responsabil:

In scopul asigurarii conditiilor necesare pentru desfisurarea in bune conditii a
managementului deseurilor la nivelul Institutiei Prefectului Judetul Dambovita aceasta
activitate se realizeaza sub coordonarea responsabilului de mediu, Daniela Mocanu,
conform Ordinului Prefectului nr. 30/11.02.2016.

2. Activitatile desfasurate la nivelul institutiei din care se genereaza deseuri,
persoanele cu atributii in manipularea deseurilor si sarcinile acestora:

Identificarea surselor de generare a deseurilor s-a facut de catre sefii
compartimentelor si a responsabilul de mediu, conform PS-03-DGL - Editia 2/PS nr.
I3 [PID - Editia 2.



In baza Notei Interne nr. 18.09.2017, toate compartimentele institutiei au realizat
o evidentd a gestiunii deseurilor pe care le genereaza, datele fiind centralizate de
responsabilul de mediu in cuprinsul Situatiei referitoare la categoriile de recipienti si
containere pentru stocarea deseurilor generate, personalul care le manipuleaza si
gestioneaza, precum si traseul acestora in interiorul Institutiei Prefectului Judetul
Dambovita, anexatd la prezentul Plan.

Astfel, atat in cazul sediului central al institutiei si al sediului serviciilor publice
comunitare, in urma derularii activitdtilor de birou si a lucrului cu publicul sunt generate
degeuri de hartie si carton (cod deseu 20.01.01), precum si deseuri de materiale
plastice (cod deseu 20.01.39), ce sunt colectate selectiv din deseurile municipale. La
aceste cantitati de hartic se adaugd deseurile de hartie rezultate din casarea arhivei
institutiei, proces ce se desfisoard cu respectarea tuturor normelor legale si procedurilor
MALI, cantitatile de hartie rezultate fiind inregistrate separat tot cu codul 20.01.01.

Inventarierea a ardtat cd nu sunt generate cantitafi de deseuri de sticld sau metal
colectate selectiv din deseuri menajere, cu toate ca la nivelul fiecdrui imobil au fost
amplasate recipiente speciale si pentru aceste tipuri de deseuri, iar institutia dispune de
contracte cu operatori de salubritate autorizati pentru ridicarea acestora in eventualitatea
producerii.

Alte categorii de deseuri generate la nivelul institutiei sunt:

- Cartusele goale de toner sau cerneald, rezultate in urma desfasurarii activitatii
curente de birou (cod deseu 20.01.35%);

- DEEE-uri, rezultate in urma efectudrii procedurilor de casare (cod degeu
20.01.36);

- Deseuri de aluminiu (placutele de inmatriculare abandonate de populatic la
sediul SPCRPCIV Dambovita), generate de lucrul cu publicul (cod deseu
16.01.18);

- Degeuri de baterii alcaline/alte baterii alcaline si acumulatori, rezultate in
urma activitatii SPC-urilor (cod 16.06.04/16.06.05);

- Deseuri municipale amestecate, generate de activitatile administrative derulate
(cod degeu 20.03.01);

- Uleiuri uzate de motor, de transmisie si de ungere (cod deseu 13.02 ") si
deseuri de la intrefinerea vehiculelor (anvelope uzate, placute de frina, etc.)
(cod deseu 16.01 "), rezultate in urma gestiondrii parcului auto al institutiei,
care se colecteazd de unitatile service autorizate, acestea din urma fiind
responsabile §i cu raportarea cdtre institutiile de mediu a cantitatilor predate.

La nivelul Institutiei Prefectului Judetul Dambovita nu exista un compartiment de
logistica-administrativ, atributiile de acest gen fiind indeplinite prin cumul de functii,
iar remedierea unor eventuale defectiuni ale retelelor de utilitati sau executarea unor
lucrdri la nivelul palatului administrativ se face prin firme specializate sau cu ajutorul
personalului Consiliului Judetean Dambovita, care preia si deseurile rezultate.

In aceeasi situatie se afla si sediile SPC-urilor.



In contractele incheiate cu societdtile care efectueaza lucrérile este trecutd obligatia
de a colecta si prelua, conform reglementarilor legale in vigoare, a deseurilor rezultate.

Persoanele cu atributii in manipularea deseurilor sunt:

- personalul care efectueaza curdtenia;

- functionarii care gestioneaza sisteme de printare;

- responsabilii IT;

- angajatii de la ghiseele SPCRPCIV in cazul placutelor de inmatriculare

abandonate.

(Detalii sunt incluse in Situatia referitoare la categoriile de recipienti §i containere
pentru stocarea deseurtlor generate, personalul care le manipuleazd i gestioneaza,
precum §i traseul acestora in interiorul Institufiei Prefectului Judepul Dambovita,
anexatd la prezentul Plan).

Personalul insdrcinat cu efectuarea curiteniei ridicd cantitatile de deseuri
colectate selectiv si de degeuri menajere amestecate din recipientele amplasate in birouri
si pe holuri, precum si plicutele abandonate de populatie la ghiseele SPCRPCIV si le

descarca in containerele de mare capacitate.
Personalul insdrcinat cu efectuarea curdteniei manevreaza recipientele din

interiorul institutiei astfel incat acestea sa nu fie deteriorate. Dupa golire recipientele
sunt asezate in pozitie normala, pe locul de unde au fost ridicate.

Personalul insarcinat cu efectuarca curateniei se ingrijeste ca golirea
minipubelelor sa se faca ori de cate ori este necesar, astfel incdt sa se mentind permanent
curdtenia la bateriile de colectare.

Angajatii care gestioneaza sisteme de printare au obligatia sa pund in punga
de plastic si in ambalajul original cartugcle goale de toner/cerneald §i sa le aseze cu grija
in cutia amplasata cu aceasta destinatie la etajul Il al sediului central al institutiei (pe
holul din zona scarilor de acces). In cazul serviciilor comunitare, cartuscle vor fi predate
responsabililor IT in vederea depozitdrii temporare.

Echipamentele electrice si electronice defecte care vor fi propuse pentru casare
sunt predate responsabilui de gestiune/ responsabililor IT In vederea depozitarii in
spatiile stabilite cu aceasta destinatie.

Deseurile baterii alcaline/alte baterii alcaline si acumulatori rezultate in urma
activitatii celor doud servicii publice comunitare din cadrul Institufiei Prefectului
Judetul Dambovita sunt predate odata cu achizitionarea unei baterii noi.

3. Descrierea organizarii gestiunii deseurilor
Detalii privind organizarea gestiunii deseurilor la nivelul Institutiei Prefectului

Judetul Dambovita sunt incluse in:



- Situatia referitoare la categoriile de recipienti i containere pentru stocarea
deseurilor generate, personalul care le manipuleaza si gestioneaza, precum si
traseul acestora in interiorul Institutiei Prefectului Judetul Dambovita, nr.
1021/07.02.2018,

- Planul de masuri privind colectarca selectiva a deseurilor municipale la nivelul
Institutiei Prefectului Judetul Dambovita nr. 1050/07.02.2018, anexat prezentului
document;

- plangele corespunzatoare fiecarei zone de generare:

e Plansa 1: et. 1 sediul central;

e Plansa 2 :parter sediul Bulevardul Mircea cel Bétran nr.2;

e Plansa 3: et. | sediul Bulevardul Mircea cel Batran nr.2, documente anexate
la prezentul Plan.

Astfel, pentru asigurarea functiondrii sistemului de colectare selectivid a
deseurilor refolosibile din deseuri menajare au fost amplasate baterii de minipubele
din plastic colorate (35 litri) care sa deserveasca angajatii, precum si spatiile destinate
lucrului cu publicul din ambele imobile, astfel incat sa asigure accesul facil al tuturor
utilizatorilor.

Organizarea colectarii selective urmareste ca deseurile generate sa fie colectate la
sursa pe trei fluxuri in baterii de containere astfel:

Pubela galbena: deseuri de plastic/metal
$: deseuri de hartie si carton
: deseuri de sticla

Bateriile de colectare selectiva sunt pozitionate astfel:

La sediul central:
- 0o bateric de colectare selectivd este aplasata la nivelul holului etajului Il al

institutiei, in dreptul liftului;
- de asemenea, in fiecare birou au fost amplasati saci de plastic pentru colectarea
deseurilor de hartie.

La sediul serviciilor comunitare:
SPCRPCIV (la etajul 1)- | baterii de colectare selectiva , pozitionate conform
plansei nr. 2 anexata la prezentul plan;
SPCEEPS (la parter si etajul 1) — 1 baterii de colectare selectiva , pozitionate
conform plansei nr. 3 anexata la prezentul plan anexate la prezentul plan.

Degeurile de hartie provenite din hartia de imprimanta, caiete, agende, plicuri
ete., inclusiv documentele provenite din casarea arhivei, ce contin date si informatii cu
caracter clasificat vor face obiectul unei colectari separate, procedura de distrugere
urmand a fi coordonata de structura de securitate.



Fac obiectul unei colectari separate si deseurile de hartie provenite din casarea
arhivei ce contine date si informatii cu caracter confidential.

Distrugerea acestora se va face conform PS-03-DGL - Editia 2/PS nr. 13 IPJD —
Editia 2, iar inregistrarea cantitatilor se va face tot pe codul de degeuri 20.01.01, conform
recomandarilor Agentiei pentru Protectia Mediului Dambovita.

Spatiile de stocare temporard ale deseurilor colectate selectiv din degeurile
menajare sunt:

La sediul central:

in capatul holului de la parter, parter pe scarile de acces, pentru stocare

temporara a deseurilor de hartie-carton §i plastic precolectate in interiorul institugiei.

La sediul serviciilor comunitare:

Container din plastic de stocare temporara aflat la parter I, pentru stocare
temporara a deseurilor precolectate de hartie-carton si plastic, containere ce deservesc
ambele servicii publice comunitare.

In ceea ce priveste colectarea cartuselor goale de toner sau cerneala |a etajul 2
sediului central al institutiei, a fost amplasatd o cutie de carton cu aceastd destinatie,
inscriptionatd. Pentru prevenirea scurgerii substantelor chimice periculoase, cartusele
sunt depozitate in punga si in ambalajul original pana la preluarea acestora de cétre o
societate autorizata.

In cazul serviciilor publice comunitare depozitarea temporara a cartuselor se va
face in magaziile IT , ulterior vor fi predate responsabilului IT.

Echipamentele electrice si electronice defecte (DEEE-URI) care vor fi propuse
pentru casare sunt predate responsabililui IT in vederea depozitérii in spatiile stabilite
cu aceastd destinatie, respectiv magazia amplasata la subsolul imobilului de pe Piata
Tricolorului, in magazia IT in cazul serviciilor comunitare.

Deseurile baterii alcaline/alte baterii alcaline si acumulatori rezultate in urma
activitatii celor doud servicii publice comunitare din cadrul Institutiei Prefectului
Judetul Dambovita sunt predate, cand este cazul, in vederea depozitarii in spatiile
stabilite cu aceasta destinatie, respectiv in a SPCRPCIV de la etajul 1l al imobilului de
pe Bulevardul Mircea cel Batran nr.2 si in SPCEEPS de la etajul I al cladirii de pe
Bulevardul Mircea cel Béatran nr.2.

Deseurile de aluminiu (placile cu numere de inmatriculare cu fond
reflectorizant abandonate de populatie, cele retrase de la fostii proprietari ce nu s¢
mai utilizeaza sau rebuturile formelor brute neimputabile producatorului de la sediul
SPCRPCIV  sunt adunate de cdtre personalul de la ghisee si de personalul care
efectueaza curitenia si sunt stocate temporar, pana la predarea cétre societatea autorizata
cu care institutia are contract, intr-un container SPCRPCIV.



Deseurile menajare amestecate sunt adunate in recipientii de plastic din fiecare
birou de cétre personalul care efectueaza curatenia si depuse in containerele metalice de
stocare temporard de mari dimenisiuni, inchiriate de la operatorii de salubritate,
respectiv trei la parterul sediului central si doua la parterul sediului de pe Bulevardul

Mircea cel Batran nr.2

Uleiurile uzate de motor, de transmisie si de ungere si deseurile de la
intretinerea vehiculelor (anvelope uzate, plicute de frina, ete.), rezultate in urma
gestiondrii parcului auto al institutiei, se colecteaza direct la unitétile service autorizate,
acestea din urmi fiind responsabile si cu raportarea cétre institutiile de mediu a
cantitatilor predate.

4. Obligatiile angajatilor. Informare si instruire
Planul de informare $i instruire consta in:

- notd interna privind instructajul anual al angajatilor, ce insoteste Fisa de instruire
colectivd (Anexa 2 a Planului de masuri privind colectarea selectiva a deseurilor
municipale la nivelul institutiei), document asumat pe bazd de semnaturd de catre
acestia.

In cazul in care angajatii nu vor respecta obligatiile asumate prin Fisa de
instruire, acestia vor fi sanctionati disciplinar conform prevederilor legislatiei in
vigoare s§i Regulamentului Intern, suportand costul pagubelor produse in cazul
deteriorarii recipientilor de colectare.

5. Precizarea mijloacelor de interventie p.s.i. si a modului de interventie in
caz de incendiu

Gestionarea deseurilor la nivelul Institutiei Prefectului Judetul Dambovita se face
respectand toate normele legale privind securitatea muncii §i p.s.i.. Responsabil p.s.i.:
Cristian Marin.

6. Inregistrarea si raportarea rezultatelor

inregistrarea cantitatilor de deseuri generate in institutie se realizeaza conform
PS-03-DGL. - Editia 2/PS nr. 13 IPJD - Editia 2.

Astfel, persoana responsabild cu implementarea colectarii selective a deseurilor
din cadrul CSPGDESPDSU completeaza figele de evidenta a gestiunii deseurilor pentru
fiecare tip de deseu generat in parte, conform modelului din Anexa nr. 3 la PS-03-DGL
- Editia 2/PS nr. 13 IPJD — Editia 2, cu exceptia uleiurilor uzate de motor, de transmisie
si de ungere si deseurilor de la intretinerea vehiculelor (anvelope uzate, placute de frand,
etc.), rezultate in urma gestionarii parcului auto al institugiei, care se colecteaza direct
la unitdtile service autorizate, acestea din urma fiind responsabile $i cu raportarea cétre
institutiile de mediu a cantitdtilor predate.

De asemenea, utilizind modelul prevdzut in anexa la Legea nr. 132/2010,
intocmeste Registrul de evidenta a deseurilor colectate selectiv (Anexa 5 a PS-03-DGL
- Editia 2/PS nr. 13 IPJD — Editia 2).



Inregistrarea se face lunar, cu evidentierea fiecarei categorii de deseu folosind
codurile deseurilor conform HG 856/2002.

Raportarea cantitatilor de deseuri colectate selectiv din fractia de gunoi menajer
se face de cétre persoana responsabild cu implementarea colectarii selective a degeurilor
din cadrul CSPGDESPDSU, pani pe data de 5 a fiecdrei luni cétre, Ministerul Afacerilor
Interne — Directia Generala pentru Indrumarea si Controlul Institutiei Prefectului, prin
fax, la numarul 021-316.36.54, si la Directia Generald Logistica, prin fax, la numérul
021-312.44.21.

In luna februarie responsabilul de mediu va centraliza cantitdtile de deseuri
generate pe fiecare cod de deseu in parte in centralizatorul anual privind managementul
deseurilor (Anexa nr. 4 a PS-03-DGL - Editia 2/PS nr. 13 IPJD - Editia).

Centralizatorul va fi inaintat catre DGL.

Transmiterea citre responsabilul de mediu a datelor necesare intocmirii dosarului
de mediu revine in sarcina :

- pentru sediul administrativ al Institutiei Prefectului - judetul Dambovita -
Cristian Marin, consilier CSPGDESPDSU -

- pentru Serviciul Public Comunitar Regim Permise de Conducere i
Inmatriculare a Vehiculelor - Rotaru Mihai, comisar -;

- pentru Serviciul Public Comunitar pentru Eliberarea si Evidenta Pagapoartelor
Simple Dambovita Iuliana Maria Oprea, agent sef adjunct de poligie -.

7. Detalii ale contractelor de predare a deseurilor generate

Predarea deseurilor de hartie se face catre SC LORENA SA, conform contractului
nr. 7176/20.09.2017.

Contractul acopera inclusiv preluarea degeurilor de sticla gi metal colectate din
deseuri menajare, pentru situatiile in care se vor genera astfel de deseuri.

Periodicitatea preludrii de cétre colector a cantitdtii de deseu colectat selectiv se
stabileste de comun acord tindnd cont de cantitatea generata si volumul disponibil pentru
stocare temporara, dar nu mai mult de 60 de zile.

Deseurile de aluminiu (placutele de inmatriculare abandonate de populatie la
sediul SPCRPCIV) sunt predate, conform contractului nr. 25358/31.03.2017,
reprezentantilor SC REMAT SA.

Deseuri municipale amestecate sunt preluate conform “Contractului de delegare
prin concesionare a gestiunii serviciilor publice de colectare si transport al deseurilor
in jud. Dambovita”din 31.03.2010 incheiat de A.D.I. prin C.J.D. cu S.C.
SUPERCOM S.A.

Pentru preluarea DEEE-urilor rezultate din casare, Institutia Prefectului Judetul
Dambovita dispune de un contract cu SC Save The World By Recycling S.R.L
(contractul nr. 7254/22.09.2017).

Distrugerea arhivelor casate se face prin tocare si topire la SC LORENA SA in
baza unui protocol ce se incheie cu ocazia declansarii acestei operatiuni.



In vederea preluarii cartuselor goale de toner sau cerncald, , Institutia Prefectului
Judetul Dambovita dispune de un contract cu SC Save The World By Recycling S.R.L
(contractul nr. 7254/22.09.2017).

De asemenea, in vederea preludrii cartugelor goale de toner sau cerneala a fost
incheiat contractul nr.570/22.01.2018 cu SC TOKO S.R.L.
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