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prelucrate in cadrul Institutiei Prefectului — Judetul DAmbo ‘ifa

Scopul prelucririi datelor cu caracter personal

Conform prevederilor Legii nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date,
modificata si completatd, Institutia Prefectului Judetul Dambovita garanteazi si
protejeaza drepturile si libertagile fundamentale ale persoanelor fizice, in special a
dreptului la viata intima, familiald si privatd, cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal utilizate in scopurile:

» eliberarea apostilei,

# eliberarea si evidenta pasapoartelor simple,

» cliberarea §i evidenta permiselor de conducere si Inmatricularea

vehiculelor,

» aplicarea legilor restituirii propriettii,

» solutionarea petitiilor,

» organizarea procesului electoral,

» evidenta alesilor locali,

» securitatea persoanelor, spatiilor si bunurilor,

» gestiunea resurselor umane,

» gestiunea economicd, financiard si administrativa,

# activitatea de relatii cu publicul.

Temeiul legal care sti la baza activititilor specifice de prelucrare a
datelor cu caracter personal la nivelul institutiei prefectului

Prelucrarea datelor cu caracter personal in cadrul Institutiei Prefectului
Judetul Dambovita se face in baza prevederilor legale de functionare si a actelor



normative specifice fiecdrei activitati, precum si in baza consimtaméntului
exprimat in scris de persoanele vizate.

Se pot mentiona céteva din prevederile legale care stau la baza prelucrarii:

* Ordonanta Guvernului nr.66/1999 pentru aderarea Romaniei la Conventia
de la Haga cu privire la suprimarea cerintei supralegalizarii actelor oficiale striine,
cu modificarile si completarile ulterioare

e Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activititii de
solutionare a petitiilor, aprobata, cu modificari, prin Legea nr. 233/2002;

* Legea nr. 370/2004 pentru alegerea Pregedintelui Roméniei, republicata, cu
modificarile si completdrile ulterioare;

e Legea nr. 208/20.07.2015 pentru alegerea Senatului si a Camerei
Deputatilor, precum si pentru organizarea si functionarea Autorititii Electorale
Permanente, cu modificarile i completarile ulterioare,

¢ Legea nr. 33/2007 privind organizarea §i desfagurarea alegerilor pentru
Parlamentul European, cu modificarile ulterioare,

e Legea nr. 115/19.05.2015 pentru alegerca autoritatilor administratiei
publice locale, pentru modificarea Legii administratiei publice locale nr. 215/2001,
precum si pentru modificarea si completarea Legii nr. 393/2004 privind Statutul
alesilor locali;

e Legea nr.18/1991, republicata, cu modificarile i completarile ulterioare;

e Legeanr. 9/1998, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

o Legiinr. 10/2001, republicata cu modificdrile si completarile ulterioare.

Categoriile de date prelucrate

Datele cu caracter personal pe care le prelucrdam includ: nume si prenume,
date din actul de identitate, date din documente de stare civila, adresa de domiciliu,
numarul de telefon (fix i mobil), adresa de email, date din acte de proprietate, pe
care le colectam direct de la persoana vizata sau din alte surse.

Reguli de prelucrare a datelor cu caracter personal

# Datele cu caracter personal sunt prelucrate cu bund-credintd si in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare.

» Datele cu caracter personal sunt colectate in scopurile determinate,
explicite i legitime, iar prelucrarea ulterioard nu va fi incompatibila cu
aceste scopuri.

» Datele cu caracter personal care fac obiectul prelucrarii sunt adecvate,
pertinente si neexcesive prin raportare la scopul in care sunt colectate.

» Datele cu caracter personal care fac obiectul prelucrdrii sunt exacte $i,
daca este cazul, actualizate.

» Datele cu caracter personal se stocheazad intr-o forma care permite
identificarea persoanelor vizate strict pe durata necesard realizdrii
scopurilor in care datele sunt colectate gi in care vor fi ulterior prelucrate.

» Datele cu caracter personal sunt prelucrate cu asigurarea exercitarii
drepturilor persoanelor vizate, respectiv dreptul la informare, dreptul de
acces, dreptul de interventie si dreptul de opozitie. Dreptul de opozitie nu
poate fi exercitat pentru prelucrarile prevazute de lege.



» Datele cu caracter personal sunt protejate impotriva distrugerii accidentale
sau ilegale, accesului, pierderii, modificarii sau dezyiluirii neautorizate.

Protectia si securitatea datelor cu caracter personal

Utilizatorii din cadrul Institutiei Prefectului — Judetul Déambovita prelucreaza
date cu caracter personal atat prin intermediul mijloacelor automate, cat sl prin
intermediul mijloacelor neautomate, cu respectarea regulilor enuntate.

In cazul prelucrdrii datelor cu caracter personal prin intermediul mijloacelor
automate la nivelul institutiei, se iau masuri care urmaresc:

» sd Impiedice accesul persoanelor neautorizate la echipamentele de

prelucrare a datelor cu caracter personal;

» s& impiedice utilizarea sistemelor de prelucrare automati a datelor de
catre persoane neautorizate; |

» sd impiedice introducerea de date, citirea, copierea, modificarca sau
stergerea acestora fara autorizare;

» s& impiedice citirea, copierea, modificarea sau stergerea neautorizate, de
date cu caracter personal, in timpul transferurilor sau transportului
suporturilor de date;

» sd asigure posibilitatea verificarii sau stabilirii identitatii autoritatilor
carora li se transmit date cu caracter personal cu ajutorul echipamentelor
de comunicatii;

» sd asigure posibilitatea verificarii sau stabilirii ulterioare a datelor cu
caracter personal care au fost introduse in sisteme automate de prelucrare
a datelor, precum si a datei si persoanei care a introdus datele;

» sa asigure cd orice persoand care actioneaza sub autoritatea institutiei,
inclusiv persoana imputernicitd, care are acces la date cu caracter
personal, nu le poate prelucra decit pe baza instructiunilor institutiei;

» sa mpiedice distrugerea sau pierderea accidentald a datelor cu caracter
personal;

# sd asigure posibilitatea repunerii in functiune a sistemelor instalate in
cazul unei defectiuni;

» sd asigure functionarea sistemului, raportarea oricdror erori privind
functiile sistemului, si integritatea datelor stocate.

In situatia prelucrdrii datelor cu caracter personal prin intermediul
mijloacelor neautomate, la nivelul Institutiei Prefectului — Judeful Dambovita se
iau masuri care urmdresc protejarea datelor cu caracter personal impotriva
distrugerii accidentale sau ilegale, accesului, pierderii, modificarii sau dezvaluirii
neautorizate.

Obligatii ale utilizatorilor datelor cu caracter personal

Utilizatorii au urmétoarele obligatii specifice:

» sa cunoascd si sd aplice prevederile actelor normative din domeniul
prelucrdrii datelor cu caracter personal, precum si normele interne in
materie;



» sa informeze persoana vizati atunci cind datele cu caracter personal sunt
colectate direct de la aceasta, cu privire la: identitatea operatorului, scopul
in care se face prelucrarea datelor, destinatarii sau categoriile de
destinatari ai datelor, obligativitatea furnizarii tuturor datelor cerute si
consecintele refuzului de a le pune la dispozitie, drepturile prevazute de
lege, in special drepturile de acces, de interventie asupra datelor si de
opozitie, conditiile in care pot fi exercitate aceste drepturi, respectiv si
ofere orice alte informatii a ciror furnizare este impusa prin dispozitii ale
autoritatii nationale de supraveghere, tindnd seama de specificul
prelucrarii;

» sd prelucreze numai datele cu caracter personal necesare indeplinirii
atributiilor de serviciu si si acorde sprijin responsabilului cu protectia
datelor cu caracter personal pentru realizarea activitatilor specifice ale
acestuia;

» sé pastreze confidentialitatea datelor prelucrate, a contului de utilizator, a
parolei/codului de acces la sistemele informatice/bazele de date prin care
sunt gestionate date cu caracter personal:

» sa respecte masurile de securitate, precum si celelalte reguli stabilite de
operator, inclusiv cele stabilite prin proceduri proprii;

# sa informeze de indati conducerea operatorului si responsabilul cu
protectia datelor cu caracter personal despre imprejurdri de naturi a
conduce la o diseminare neautorizati de date cu caracter personal sau
despre o situatie in care au fost accesate/prelucrate date cu caracter
personal prin incélcarea normelor legale.

Dispozitii finale

Politica privind protectia si securitatea datelor cu caracter personal
prelucrate in cadrul Institutiei Prefectului — Judetul Dambovita, se detaliazi in

instructiuni, proceduri si norme interne.
Personalul Institutiei Prefectului are indatorirea de a duce la indeplinire

prevederile prezentei politici.

Responsabil cu protectia datélor cu caracter personal,

jr. Danie




